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总则
适用人员：中物院院内建设单位，供应商企业（施工单位、监理单位、检测机构）等。
1、 系统概述
本应用系统可以在常用windows系统，通过IE、谷歌等常用浏览器进行访问。用于中物院院内建设单位及供应商企业进行建设工程相关审批事项办理
2、 浏览器环境设置
2.1、 建议浏览器
推荐使用Win7及以上版本系统。
浏览器建设使用：谷歌、火狐、edge、IE11内核浏览器、360安全浏览器。
2.2、 IE浏览器设置（必须配置项，若使用IE浏览器）
1.首先用IE浏览器（内核11版本）打开系统地址：https://zwyjs.caep.cn:8087
2.在浏览器头部空白处右击，然后勾选菜单栏，点击菜单栏中的工具点击Internet选项
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3.在弹出的窗口中点击安全---选择受信任站点——然后点击站点---添加系统地址如下图：
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4.在相同位置点击受信任站点-----自定义级别----重置自定义设置改成低---点击重置按钮。
[image: image5.png]nternet FEIR e et - - .
= @ P> \fsmomzso
#4_| = [me & e (= |
AT - HEERRESRE
#E
@ 3 Q E s
B R & 0 IEEA uthenticode HERWAR
Intramet S - O
HIEEAE = =i
; U N - T ) #1
v e S [y —
. ctivex [2PFEEHIDT
BREEESESI0) s
SRS, £
e
BT
Hrsh

=
o Egﬁ??ﬁiﬁ EREH

Taternet

HEEH BRI EAEER





2.3、 360安全浏览器设置（必须配置项，若使用360安全浏览器）
360浏览器也支持系统，但是必须根据以上步骤完成IE浏览器设置。
使用360浏览器登入系统时注意要点击地址栏最右侧图标，然后选择兼容模式，显示[image: image6.png]


图标就是兼容模式。显示[image: image7.png]
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显示[image: image11.png]


图标是极速模式，需要点击后选择兼容模式。
2.4、 企业端系统登陆
输入网址：https://zwyjs.caep.cn:8087，进入企业端登录页面。
2.4.1、 法人用户登录（目前暂不开放个人注册）
2.4.1.1、法人注册
用户在打开网页后点击切换至“法人登录”，若没有账号可点击下方的【法人注册】，如下图红框标注：
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点击法人注册后弹出法人信息注册页面。完成填写后点击注册认证到账号创建，按照各自提示的规范完善信息，完成填写后勾选协议，点击注册即可注册成功。如下图：
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注意：“联系人信息”需填写法人信息，手机号码可填写经办人号码（方便后续忘记密码的找回）
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2.4.1.2、用户登录
注册成功后继续选择“法人登录”入口，登录方法如下：
1. 通过输入账号密码登录
2. 其他（目前暂不支持，后期开放）
法人用户首次登录系统后可进行初始密码变更，为安全起见，请企业务必进行密码修改！初始密码为（Epoint@11111）
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法人用户首次登录需要初始化单位类型，需要绑定单位类型，如果后期需要修改则需要联系中心端人员进行修改。请务必勾选属于本企业的类型！
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2.4.2、 法人空间
法人空间展示企业信息，其中包括企业名称、统一社会信用代码等基本信息，还包括后期完善上去的企业资质、安全生产许可证、企业人员、工程项目、不良行为和良好行为。
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2.4.3、 基本信息管理
2.4.3.1、企业基本信息查看
点击基本信息管理-企业基本信息查看，首次登录系统需要完善信息，点击【完善信息】按照内容填写。如下图：
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注意点：
首次点击完善信息打开完善页面，选择企业类型后提交审核，如下图：选择对应类型后提交至管理部门或建设单位进行确认，确认通过后可进行下一步基本信息完善。
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企业类型审核通过后，再次点击完善信息打开完善页面按照要求规范填写内容后点击提交审核，交由管理端审核人员对上传数据进行审核是否通过。如下图：
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审核通过后在基本信息查看页面印有“验证通过”字样，如下图：
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2.4.3.2、企业信息变更
企业信息需要修改的时候点击企业信息变更，新增变更后对比原先数据在右侧填写框中填写变更后的内容。填写完成后再填写相关变更类型及原因，最终提交审核，如下图：
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按照要求规范填写内容后点击提交审核，交由基础库审核人员对上传数据进行审核是否通过。企业变更信息若未提交或者审核不通过，则不会对上一次审核通过的基本信息进行覆盖。
2.4.4、 资质信息管理
2.4.4.1、 企业资质信息补录
企业完成注册后在企业资质信息管理中完善该企业的资质，新增资质信息，资质证书必须填写内容为证书名称、专业、等级、有效期、发证机关，其他为选填内容，按要求填写好内容后在第二部分完善资质明细。如下图：
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2.4.5、 人员信息管理
在该模块下可进行人员的聘用和解聘，对于已经聘用的人员按照证书分类为执业资格注册人员、职称资格人员、专业岗位人员、安全管理三类人员、特种作业人员以及职业技能人员，每一类人员都可以上传对应的证书扫描件已经填写相应的证书信息。需要给对应人员绑定对应资格证书信息，否则在申请施工许可时无法选择到人员！
2.4.5.1、人员信息管理
人员信息管理模块可以浏览企业当前聘用的人员信息
点击人员聘用可以通过检索库中的人员信息进行人员的聘用。个人校验密码默认为身份证号码的后六位。
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点击人员新增可以新增企业从业人员（企业若未进行人员信息维护，则通过新增人员进行信息录入）
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注意：施工单位及监理单位在录入人员信息时需要对该人员是否备案项目经理及总监理工程师进行核对，按中物院要求项目经理初次新增保存后不可变更，总监理工程可发起变更。
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人员信息录入后可对该人员的资格证书、业绩信息进行补录，也可对其进行修改和人员解聘操作。对应人员的资格证书信息补录后，会在下方对应的人员类型中进行展示。
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2.4.5.2、执业资格人员
执业资格人员模块可以浏览到当前企业取得执业资格证书的人员信息以及证书的相关状态信息。如下图：
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2.4.5.3、职称资格人员
职称资格人员模块可以浏览到当前企业取得职称资格证书的人员信息以及证书的相关状态信息。如下图：
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2.4.5.4、专业岗位人员
专业岗位人员模块可以浏览到当前企业取得专业岗位证书的人员信息以及证书的相关状态信息。如下图：
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2.4.5.5、安全管理人员
安全管理人员模块可以浏览到当前企业取得安全管理证书的人员信息以及证书的相关状态信息。如下图：
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2.4.5.6、特种作业人员
特种作业人员模块可以浏览到当前企业取得特种作业证书的人员信息以及证书的相关状态信息。如下图：
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2.4.5.7、职业技能人员
职业技能人员模块可以浏览到当前企业取得职业技能证书的人员信息以及证书的相关状态信息。如下图：[image: image35.png]Epaint: 3= L
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完成以上步骤后即可进行事项申报。

